
 

入札（見積）参加資格登録事項の変更届出に係る提出書類一覧表 

（物品調達・業務委託関係） 
   

 変 更 事 項 

代表者 
本店 

所在地 
受任者 

受任 

営業所 

所在地 

実印 
使用 

印鑑 
社名 法人化 

物品・ 

業務委託 

コード 

電話・

FAX・メ

ールア

ドレス 

登録 

取り下げ 

 

提 
 

出 
 

書 
 

類 
 
 
 
 
 

１ 
変更届出書 

（次ページ） 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 

２ 
委任状及び 

使用印鑑届出書 

（次々ページ） 
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 「

物
品
調
書
」
又
は
「
業
務
委
託
調
書
」 

  

３ 
印鑑証明書又は 

印鑑登録証明書 
写し 写し   写し  写し 写し   

４ 
履歴事項全部証

明書 
写し 写し     写し 写し   

５ 
営業所実態調書

（所在地が和歌

山市の場合） 
 

該当時

提出 
 

該当

時提

出 

      

 

【注意事項等】 

（１）変更する事項に応じ、上記の表の○印等の表示のある書類を提出してください。（物品・業務委託コードを変更

される場合は、「物品調書（印刷業者調書など品目毎の調書を含む。）」又は「業務委託調書」を併せて提出して

ください。） 

（２）企業合併又は分割に伴う変更については、上記の表で指定する書類のほか、「合併又は分割に係る契約書（写し

）」、「株主総会議事録（写し）」等の提出が必要です。詳しくは調達課までお問い合わせください。 

（３）使用印鑑届出書欄の届出者は、支店長等に取引に関する委任をしない場合にあっては代表者、支店長等に取引に

関する委任をする場合にあっては当該支店長等になります。 

（４）使用印鑑届出書欄の枠内に、届出者が取引に当たって使用する印鑑を鮮明に押印してください。 

（５）「３ 印鑑証明書又は印鑑登録証明書」及び「４ 履歴事項全部証明書」については、変更届出を提出する日に

おいて発行後３か月を経過していないものに限ります。 

（６）郵送による提出も可能です。その場合は、返送先を記入した返信用封筒（１１０円切手貼付）を同封してくださ

い。 

（７）「５ 営業所実態調書」については、和歌山市内に受任を設定しない営業所等が所在する場合も必要となりま

す。詳しくは調達課までお問い合わせください。 

(８) 口座情報として登録済みの内容（氏名、名称、住所・所在地、印鑑、振込先口座等）に変更がある場合は、口

座振替申出書を併せて提出してください。 

 
 

    

 
  【問合わせ先】 

〒６４０－８５１１ 

和歌山市七番丁２３番地 

和歌山市財政局財政部調達課 

TEL ０７３－４３５－１０３３（直通） 

FAX ０７３－４３５－１２５９ 

メールアドレス 

chotatsu@city.wakayama.lg.jp 

 

mailto:chotatsu@city.wakayama.lg.jp


 

別記様式第２号（第６条関係） 

 

入札（見積）参加資格登録事項変更届出書 
（物品調達・業務委託関係） 

 
    年  月  日 

（宛先） 
和 歌 山 市 長 

和歌山市公営企業管理者 

 

届 出 者 

住所（所在地） 
 

商号又は名称 E

ふ り が な

 
 

A E 代表者職氏名 E

ふ り が な

 実 印 

Ｔｅｌ／Ｆａｘ ／ 

電子メール  

 

先に登録を受けました入札（見積）参加資格の登録事項について、次のとおり変更がありましたので、関係書類を添えて届け出ます。 

なお、この変更届出書及びその添付書類に記載された事項について事実と相違ないこと及び誓約事項を誓約します。 

変 更 事 項 変 更 前 変 更 後 変 更 年 月 日 

    

    

    

    

    

 

誓約事項 

１ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項各号（同令第１６７条の１１第１項において準用する場

合を含む。）の規定に該当しない者であること。 

 ※特に、暴力団排除等については、暴力団員等（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７ 

  号）第２条第２号及び第６号に掲げる者又はこれに類する者をいう。）でないこと。事業経営に暴力団等が関与していない 

  こと。またその業務において暴力団等と関係していないこと。 

２ 和歌山市契約規則（平成１５年規則第８３号）等の関係法令を遵守するとともに、和歌山市物品等調達業者競争入札参加資格

審査基準、和歌山市調達契約等に関する競争入札実施要綱その他和歌山市において定める諸規定に基づく和歌山市の指示に従う

こと。また、契約を締結した際は、信義を重んじ、誠実を旨とし、契約を確実に履行すること。 

３ 申請事項に変更が生じた場合には直ちに変更届出書に必要な書類を添付し提出すること。 

４ 和歌山市が必要と認める時期に、和歌山市が指定する納税証明書を提出すること。 

５ 労働基準法（昭和２２年法律第４９号）その他関係法令を遵守し、和歌山市が当該法令に違反していると思慮する場合には関 

 係官署への情報提供を行うことに同意すること。 



 

 

委 任 状 

（宛先） 
和 歌 山 市 長 
和 歌 山 市 公 営 企 業 管 理 者 

 

  

委 任 者 

（申請者） 

住所又は所在地  
 

商 号 又 は 名 称  
 

代 表 者 職 氏 名  
 

  

私は、私が競争入札参加有資格者名簿に登録されている期間に行う和歌山市又は和歌山市公営企業との取引

に関し、次に掲げる事項について下記の者を私の代理人と定めます。 

委 任 事 項 
１ 競争入札又は見積書の提出に関すること。 

２ 契約の締結、変更又は解除に関すること｡ 

３ 契約を履行すること。 

４ 復代理人の選任又は解任に関すること。 

５ 契約金の請求及び受領に関すること。 

６ 入札保証金及び契約保証金の納付、還付請求及び受領に関すること。 

受 任 者 

営 業 所 の 所 在 地   

営 業 所 の 名 称   

営業所の代表の職氏名   

 Ｔ ｅ ｌ ／ Ｆ ａ ｘ  ／  

 電 子 メ ー ル   

 
 

使 用 印 鑑 届 出 書 

（宛先） 
和 歌 山 市 長 
和 歌 山 市 公 営 企 業 管 理 者 

  

届 出 者  
（受任者を設置した
場合にあっては受任
者） 

住 所 又 は 所 在 地   

商号、名称又は営業所の名称   

職 氏 名  
代表者＝実印 

受任者＝職印 
 

    

私は、和歌山市との取引に関する次の事項に当たり、次の印鑑を使用するので届け出ます。 

１ 競争入札又は見積書の作成 

２ 契約の締結、変更及び解除 

３ 契約金の請求及び受領 

４ 入札保証金及び契約保証金の納付、還付請求及び受領 

５ 復代理人の選任（届出者が受任者である場合に限る。） 

    
 使 用 社 印 使 用 印 鑑  

    

    

実印 


